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QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé viée bién soan, lua chon, thim dinh, duyét va sir dung tai
liéu gidng day, gido trinh luu hanh ndi b cia Trudng Dai hoe Cong nghé Pong A

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC CONG NGHE DONG A

Cain ctt Quyét dinh s6 1777/QD-TTg ngdy 09 thang 12 niim 2008 ciia Thii tuéng
Chinh phii vé viéc thanh Idp Truong Dai hoc Céng nghé Déng A;

Cén cir Théng tie 56 35/2021/TT-BGDDT ngay 06 thdang 12 nam 2021 ciia B
Gido duc va Dao tao ban hanh quy dinh viéc bién soan, lwa chon, tham dinh, duyét
va sir dung tai liéu giang day, gido trinh gido duc dai hoc;

Cén cit Quyét dinh s6 243/0D-DHCNBPA ngay 19/8/2022 cia T ruong Dai
hoc Cong nghé Péng A vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu néi bé ciia Truong Dai
hoc Cong nghé Déng A

Cén cir vao tinh hinh thuc té vé hoat dong Nghién citu khoa hoc ciia Truong.
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé viéc bién soan, lua chon,

thim dinh, duy€t va stir dung gido trinh luu hanh néi bg cta Truong Dai hoe Cong nghé
Dong A.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Diéu 3. Cac don viva ca nhim{hude quan ly ctia Truong Dai hoc Cong nghé
Déng A ciin cir Quyét dinh thi hénhﬁr /
Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT,
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QUY PINH
Vé viée bién “Twa chon, thim dinh, duyét va siv dung tai liéu gidng day, gido

trinh luu hanh ndi by cia Trudng Dai hge Cong nghé Pong A

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

].1. Pham vi diéu chinh: Vin ban nay quy dinh v¢ hoat dong bién soan, lya chon,
thidm dinh, duyét va stir dung ai li¢u giang day, gido trinh luu hanh ndi b phuc vu cong
tac dao tao tai Trudng Dai hoc Cong nghé Dong A (sau day goi tit [a 73 riong), sau day
goi chung la gido trinh.

1.2. Quy dinh ndy 4p dung cho cédc don vi, giang vién ¢ tham gia bién soan gido
trinh phuc vu cong tac giang day, hoc tap tai Trudng Dai hoc Cong nghé Déng A.

1.3. Toan bd cong tac quan ly hoat dong bién soan, lua chon, thAm dinh, duyét va
st dung tai liéu giang day, gido trinh ctia Truong Dai hoc Cong nghé Dong A dugc thuc
hién théng nhit theo Quy dinh nay.

Diéu 2. Muc dich va yéu ciu

2.1. Quy dinh nay nham huéng dan viée xdy dung ké hoach xuét ban gido trinh;
cong tac td chic bién soan, lua chon, thim dinh, duy¢t va st dung gido trinh phuc vu
cong téc gidng day, hoc tap tai Trudng Dai hoc Cong nghé Pong A.

2.2, Khuyén khich va tao diéu kién dé cac don vi, can bQ, giang vién co hitu va
thinh giang trong Truong bién soan gido trinh phuc vu cong tac dao tao tai Truong.

2.3. Cac Khoa phdi xdc dinh nhiém vu bién soan gido trinh phuc vu cho viéc
giang day va hoc tap cua sinh vién la mét trong nhiing cdng tac chinh ctia don vi.

2.4. Viée bién soan, lua chon, thim dinh, phé duyét va stir dung tai li¢u giang day,
gido trinh gido duc dai hoc phai bao dam tuén thu theo quy dinh cia Luét s hitu tri tué,
Luat xuit ban va cic quy dinh ctia phép luat ¢6 lién quan.

2.5. Tai lidu giang day dugc xuét ban ding cho giang vién va ngudi hoc trong
giang day, hoc tdp, nghién ctru mét hoc ph@‘m cta chuong trinh dao tao trong Trudng
khéng duge sir dung tén dan dén gay hiéu nham vé muc dich st dung tai li¢u.

Diéu 3. Gido trinh dung trong trudng

3.1. Gido trinh (bao gbm nhung khéng gi6i han gido trinh dién (&, gido trinh dich)
dugc Truong st dung lam tai liéu chinh dung cho giang vién va sinh vién trong qua trinh

giang day va hoc tép.
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3.2. Gido trinh do Trudng t chire xuat ban va luu hanh ndi bd hodc duge tb chic
lwra chon thong qua Hoi déng lya chon gido trinh do HHi¢u trudng thanh lap.

Diéu 4. Yéu cAu chung ddi véi gido trinh

4.1. Gido trinh Ia tai liéu chinh dugc st dung cho Trudng Dai hoc Cong nghé
Dong A dung cho giang vién va nguoi hoc trong gidng day, hoc tap, nghién ciru ciia mét
hay nhiéu hoc phén trong chuong trinh dao tao. Gido trinh phai dugc xuét ban duéi dang
sach va tén dit cho gido trinh phai khong dan dén hiéu 1dm 1a gido trinh st dung chung
trong céc co s¢ dao tao.

4.2. Gido trinh phai cu thé héa yéu cau vé ndi dung kién thirc, k§ ning va thai do
quy dinh trong mdi hoc phin ciia chuong trinh dao tao, nganh dao tao va trinh do dao
tao, dap tmg yéu ciu ddi méi phuong phap giang day va kiém tra, danh gia két qua hoc
tap, bao dam chét lugng dao tao.

4.3. NOi dung ctia gido trinh phai phu hop véi muc tiéu, ndi dung chuong trinh
dao tao, bao dim chudn kién thic, k¥ ning, dap timg chuéin déu ra cta hoc phan.

4.4. Kién thue trong gido trinh dugce trinh bay khoa hoc, logic, dam bao can déi
gitta Iy luén va thuc hanh; phu hop véi thuc tién va cdp nhat nhirng tri thirc méi cta
khoa hoc, cong nghé va phat trién kinh ¢, tién bo xa hoi da duoc kidm ching va cong
nhan.

4.5. Nhitng ndi dung duge trich din trong tai liéu tham khao dé bién soan gido
trinh phai c6 ngudn gbc va chi thich r& rang, ndi dung trich din dua vao gido trinh phai
phit hop va dap ting yéu cdu vé muc tiéu cta gido trinh, bao dam tuan thu theo cac quy
dinh cua phap luét c6 lién quan.

4.6. Ngon ngir ding dé bién soan gido trinh 14 tiéng Viét hodc tiéng nude ngoai.
Gido trinh mdt sé hoc phén trong chuong trinh lién két dao tao véi nude ngoai va mot
s& chuong trinh dao tao khac gidng day bing tiéng nudc ngoai duge bién soan bing
tiéng nude ngoai phai dam bao théng nhét véi ngdn ngir giang day hoc phén theo sy phé
duy¢t cia Hicu trudng,.

4.7. Nbi dung, cdu trie, hinh thirc va cac yéu cdu cu thé coa gido trinh phai dam
bao tinh df’ing b, théng nhét, tuan tha céc quy dinh cu thé caa Truong va phu hop véi
cac quy dinh cta phép luét c6 lién quan.

Diéu 5. Yéu ciu ddi voi bai giang

5.1. Bai giang phai c6 ndi dung phui hop, théng nhét véi ndi dung duoe quy dinh
trong dé& cuong chi tiét ctia hoc phén va gio trinh giang day chinh thirc, dép tng chudn
ddu ra ctia hoc phén va yéu cau ctia chuong trinh dao tao.

5.2. Bai giang phai ¢6 ndi dung cu thé, c6 danh muc 1ai liéu tham khéo, ¢ vi du
minh hoa, ¢6 cdu hoi hudng dan 6n tap, dinh hudng thao ludn, bai tap thuc hanh van

dung, thuong xuyén cip nhét, bd sung kién thae mai dé bao dam bai gidng ngay cang
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khoa hoc, hién dai, mang tinh thuc tién cao dép ung yéu ciu dao tao. Giang vién bién
soan bai giang bing ngdn ngit giang day hoc phén va chiu trach nhiém v& noi dung
chuyén mon ctia bai giang.

5.3. Truomg qui dinh vé& ndi dung, hinh thirc va cac yéu ciu cu thé dbi voi bai
giang theo tirng hoc phén cta chuong trinh dao tao, nganh dao tao va trinh do dao tao;
quy dinh v& quyén han, trach nhiém ctia giang vién bao dam tinh ddng bd, théng nhét
v&i cac quy dinh cu thé ctia Truong va phi hop véi cac quy dinh cua phap luét ¢o lién
quan.

Diéu 6. Yéu ciu ddi voi tai liéu tham khio

6.1. Tai liéu tham khao phai c6 diy di tén tac gia, nha xuét ban, nim xuAt ban
hodc ¢6 chu thich vé ngudn gde cu thé, ro rang va ¢o noi dung phu hgp v6i nganh dao
tao, chuong trinh dao tao; duge bd sung tai liéu méi thuong xuy¢n, gitip cho giang vién
va ngudi hoe ¢6 thé tim hiéu, bd sung ndi dung kién thire hodc tim hiéu thém déi voi
timg phén hodic céc hoc phan lién quan trong chuong trinh dao tao.

6.2. Ngon ngit cua tai liéu tham khdo 1a ngon ngit phtt hop dé giang vién va nguoi
hoc ¢6 thé str dung dé nghién ctu, giang day va hoc tap thuén tién.

6.3. Tai lidu tham khao déi véi timg hoc phén cta chuong trinh dao tao, nganh
dao tao va trinh do dao tao dam bao tinh dong bd, théng nhét va phu hop véi cac quy
dinh cu thé cta Truong va phi hop véi cac quy dinh cia phép luat c6 lién quan.

Piéu 7. Str dung gifo trinh va tai liéu dé giang day

7.1. Dbi v6i cac gido trinh dd xudt ban, Truomg duge cung cip, phat, ting, cho,
cho thug, trao ddi, cho muon, lam tai liéu ding chung, cung ¢ip cho ngudn tai nguyén
gido duc mé dé dwa xudt ban phim dén véi ngudi st dung bao dam tudn thi cac quy
dinh cia phap luét ¢o lién quan.

7.2. Gido trinh da dugc phé duyét cia Truong phai duge st dung la tai liéu chinh
ding cho giang vién va nguoi hoce trong giang day, hoc tip, nghién ciru hoc phén, trong
d6 mét gido trinh c¢6 thé st dung cho nhiéu hoc phén ¢6 ndi dung phtt hop hoiic hoc phan
¢6 ndi dung tuong dong.

7.3. D6i vai dao tao trinh do dai hoc, phai dam bao mdi hoc phan ¢6 it nhat mot
gido trinh Ia tai liéu chinh dung cho gidng vién va nguoi hoc trong giang day va hoc tép,
nghién ciru hoc phdn, trong dé ndi dung cia gido trinh phai dap tng téi thidu 70% noi
dung kién thitc ctia hoc phan giang day.

7.4. D6i v6i dao tao trinh do thac si, phai bdo dam ¢6 gido trinh Ia tai liéu chinh
dung cho giang vién va nguoi hoc trong giang day va hoc tap, nghién ctru véi mdi hoe
ph@m ctia chuong trinh dao tao; truong hop vai hoc phé“m chua cd giao trinh, phai bao

dam co6 tai li¢u dé gidng day thay cho gido trinh, trong dé ndi dung cia gido trinh hoic
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tai li¢u dé giang day thay cho gido trinh ctia mdi hoc phéan phai dap tng t6i thiéu 70%
nodi dung kién thire ctia hoc phin giang day.

7.5. Gido trinh dua vao s dung trong Truong phai dugce bién soan, lua chon,
thdm dinh va phé duyét theo quy dinh ndy va cic quy dinh cta phap luat c6 lién quan.
Tai lidu dé giang day, hoc tap, nghién ctru (thay cho gi4o trinh) cho gidng vién va nguoi
hoc dua vao st dung trong Trudng phai dugce phé duyét theo quy dinh cia Truong, bao
dam phu hop véi cac quy dinh cia phéap ludt c6 lién quan.

7.6. Cin ctt muyc tiéu, ndi dung giang day, chuén dau ra ctia chuong trinh déo tao,
nganh ddo tao, Truong cong khai cic gido trinh, tai liéu dé giang day, hoc tip, nghién
ciru di voi tirmg ndi dung, chuyén d&, hoc phén trong chuong trinh dao tao va dugc xép
theo tht tu uvu tién trong stir dung.

7.7. Quyén han va trach nhiém déi véi cac don vi va td chire cia Truong, cla
gidng vién va ctia ngudi hoc trong viée st dung gido trinh va tai liéu dé giang day déi
v6i tirng ndi dung, chuyén dé, hoc phén ctia chuong trinh dao tao, nganh dao tao va trinh

d¢ dao tao dugc quy dinh cu thé theo quy dinh nay.

Pitu 8. Sit dung bai gidng va tai liéu tham khio \
\O

8.1. Bai giang ctia giang vién phai duoc cung cdp cho nguoi hoc trude hodc trong’/

hodc sau gid giang dé phuc vu cho viée hoc tap, nghi€n ctru ctia nguoi hoc. Quy dinh v
noi dung, hinh thirc bai giang va viéc cung cap ndi dung bai giang cho ngudi hoe th
cac quy dinh cua Hi¢u trudng Trudng.

8.2. Tai licu tham khao phai duoc cong khai vé tén tai liGu, nim xuét ban, noi
xuét ban hodic dia chi truy cap ngudn dit liéu trén mang internet; thuong xuyén bo sung
tai liéu maéi dé giang vién, nguoi hoe biét va str dung trong qud trinh gidng day, hoc tap,
dong thoi phai bao dam dé giang vién va ngudi hoc ¢6 kha nang truy cap, st dung dé
dang va thuan tién.

8.3. Hi¢u trudng quy dinh cu thé quy trinh dua bai giang, tai liéu tham khao vao
st dung trong gidng day, hoc tdp tai Truong va quy dinh vé viée st dung, gidm sat,
quyén han, trach nhiém cia giang vién, nguoi hoc va cac bén lién quan trong viée cung
cdp va tiép can bai giang do giang vién bién soan, (ai licu tham khao dbi voi tung hoc
phén cua chuong trinh dao tao, nganh dao tao va trinh do dao tao, quy dinh viéc cong
khai va mic d6 cong khai bai gidng ctia giang vicn.

Diéu 9. Kinh phi bién soan, lwa chon, thim dinh, duy¢t va sir dung tai liéu
giang day, gido trinh

9.1. Kinh phi td chirc bién soan, lua chon, thAm dinh, duy¢t va su dung tai licu
giang day, gido trinh do Trudng chiu trach nhiém bd tri tr ngudn thu hop phap, cac
nguén tai trg, vién trg khac theo Quy ché tai chinh ndi bo hién hanh cua Truong




9.2. Noi dung chi, muc chi dé tb chuc bién soan, lua chon, thim dinh, duyét va
st dung tai li¢u gidng day, gido trinh thuc hién theo céc quy dinh hi¢n hanh cta phap

ludt va duogc quy dinh cu thé trong Quy ché chi tiéu noi bd hi¢n hanh cta Truong.
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CHUONG II
BIEN SOAN, THAM PINH GIAO TRINH

Diéu 10. Xac dinh gido trinh bién soan, lya chon

10.1. Hi¢u trudng & chire xdc dinh danh muc cac gido trinh cn thiét phai c6 dé
str dung lam tai liéu gidng day, hoc tdp, nghién ctru chinh thire ctia Trudng dbi véi timg
hoc phé“m cta chuong trinh dao tao, nganh dao tao va trinh do dao tao, bao g@)ln clc gido
trinh da co, cac giao trinh cén bién soan va lua chon bd sung cho phu hop véi nhu clu
sir dung cua Trudong va cong khai cac gido trinh s& bién soan va lua chon.

10.2. i¢u trudng giao Phong Nghién ctru khoa hoc (Phong NCKH) quy dinh cu
thé vé& cac yéu cdu, quy trinh xéc dinh cac gido trinh cdn st dung, céc gido trinh s& td
chire bién soan hodc td chire lya chon va ké hoach bi¢n soan, Iya chon cho phu hop véi
nhu ciu st dung cta Trudng.

Pitu 11. Bién soan gido trinh

11.1. Hi¢u trudng td chirc viéc bién soan céc gido trinh da xdc dinh cn bién soan
theo quy dinh tai Diéu 10 ctia Quy dinh nay theo céc hinh thirc giao nhiém vy, dit hang
hodic ddu thiu ddi véi cac don vi, ca nhin & trong va ngoai trudng, dam bao theo cac
quy dinh ctia Trudng va cdc quy dinh cta phap luét c6 lién quan.

11.2. Chu bién hoiic déng chu bién, nguoi bién soan nhan nhiém vu bién soan
gido trinh theo dé cuong chi tiét cia gido trinh va chiu trach nhi¢ém trude Truong, cac
co' quan nha nuée ¢ thdm quyén vé chuyén mon cia gido trinh va co trach nhiém giai
trinh khi duoc yéu céu.

11.3. Gido trinh bién soan phai dap tmg cac yéu ciu thco quy dinh tai Diéu 3,
Diéu 4 Quy dinh nay.

11.4. Hiéu truéng quy dinh cu thé vé céc yéu cdu, tiéu chudn, tiéu chi ciia gido
trinh dugc bién soan va quy trinh bién soan gido trinh; quy dinh vé tiéu chuén, thanh
phén, s6 luong va céc thanh vién tham gia bién soan gido trinh; quy dinh quyén han va
trach nhi¢m cta Truong, cla téc gia, nguoi bién soan, chi bién hodc dong chu bién va
cac bén ¢6 lién quan trong viéc bién soan gido trinh ctia Truong.

Piéu 12. Thanh lip Ban bién soan giao trinh

12.1. Thanh phin Ban bién soan gio trinh gdm ¢ :

a. Chi bién hodc ddng cht bién va cac thanh vién (néu ¢6). Chu bién hoiic ddng
cht bién gido trinh cdc mén hoc phéi ¢6 chite danh Gido su, Pho Gido su hoic trinh do
tién s7 thudc chuyén nganh gido duc do.

b. Céc thanh vién tham gia Ban bién soan gido trinh phai ¢6 chuyén méon phu hop
vai ndi dung gido trinh va dang truc liép glang day trinh d¢ dai hoc, thac s hodc cac nha
khoa hoc ¢6 uy tin dang tham gia thinh giang tai Truong va do Hiéu trudng quyf“':t di/nh
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12.2. Hiéu truéng quyét dinh thanh 1ap Ban bién soan gi4o trinh ghi rd sb luong
thanh vién tham gia, vai trd ctia mdi thanh vién hoic giao cho ¢4 nhan nha khoa hoc bién
soan gi4o trinh bing vin ban.

Didu 13. Nhi¢m vu va quyén cita chii bién/ddng chii bién

13.1. T4 chirc bién soan gido trinh theo dung dé cuong, tién do da duoc Hi¢u
trudng phé duyét.

13.2. Chiu trach nhiém vé& noi dung khoa hoc ctia gio trinh, tiép thu, sira chiva
ndi dung gido trinh theo gop y clia cac nha khoa hoc va y kién két ludn cta 116i dong
thdm dinh.

13.3. D& xuét vai Hidu trudng thay thé hodic bd sung thanh vién tham gia bién
soan gido trinh khi thdy cén thiét.

13.4. Dugc hudng céc ché do theo quy dinh va chinh sich cta Truong doi voi
vi¢c bién soan gido trinh,

Pi¢u 14. Trich nhi¢m, nghia vu va quyén ciia thanh vién tham gia bién soan
giao trinh

14.1. Trach nhiém, nghia vu.

a. Cac thanh vién tham gia bién soan phéi chiu trach nhiém vé néi dung khoa hoc
clia gi4o trinh, chiu su chi dao vé& miit chuyén mén ctia chi bién hodc ddng chii bién va
Hoi dong Khoa trong quaé trinh bién soan gido trinh va chiu trach nhiém v& ban quyén
tac gia theo quy dinh ctia Truong va céc quy dinh cta phap luat hién hanh;

b. Céc thanh vién tham gia bién soan ¢6 nghia vy tudn tha sy phin cong cong viéc
cta chu bién, dam bao trung thuc va lam viée khoa hoc déi vai phi‘m dugc phén cong
viét, dam bao thye hién dung tién do thoi gian, st dung ngodn ngit, vin phong...théng
nhéit chung ctia toan bo gido trinh; thyue hién biéu quyét theo da sd.

14.2. Quyén loi

a. Céc thanh vién tham gia bién soan dugc hudng cac ché do theo quy dinh hién
hanh ctia Nha nude va cdc chinh sach ctia Truong déi véi viée bién soan gido trinh;

b. Céc thanh vién tham gia bién soan dugc wu tién khai thac nhitng tai licu, co sé
dir lidu céac loai cia Truong;

¢. Céc thanh vién tham gia bién soan dugc quyén gop ¥ vé cdu trac, ndi dung cuia
cée phin khéng duge phén cong viét trong gido trinh nhung phai tudn thu quyét dinh
ctia chi bién hodic ddng chu bién.

Diéu 15. Thim dinh va xuét bén gi4o trinh

15.1. Cén ctt to trinh, bién ban hop i dong Khoa; [iéu trudng quyét dinh thanh
lap Hoi dong thdm dinh gido trinh. Hoi dong thdm dinh gido trinh td chirc thim dinh

gido trinh da bién soan thco Quy dinh nay.
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15.2. Thanh vién hoi dong thdm dinh 12 cac nha khoa hoc trong va ngoai trudng,
¢o trinh d§ chuyén mon cao, phu hop véi noi dung gido trinh, ¢é uy tin va kinh nghiém
giang day, co trinh do dao tao tUr thac s tr¢ 1én dbi voi thim dinh gido trinh dai hoc; ¢6
trinh do ddo tao tién si hodc ¢6 chie danh tir phé gido su trg 1én dbi v6i thim dinh gido
trinh thac si. Thanh vién da tham gia bién soan gido trinh khéng tham gia hoi dong thim
dinh gido trinh da bién soan.

15.3. 114 ddng thém dinh t§ chire thim dinh ban théo gio trinh theo quy dinh
ctia Truong va céc quy dinh ctia phap lut c6 lién quan. Trong qua trinh thdm dinh, hoi
ddng thdm dinh c6 thé moi thém mot s thanh vién khong phai 14 thanh vién hoi ddng
thdm dinh tham du cac phién hop thdm dinh néu thdy can thiét. Y kién céc thanh vién
ngoai hoi déng tham dinh chi mang tinh tham khao va cac thanh vién nay khong tham
gia biéu quyét hodic quyét dinh céc van d& thude chire ning nhiém vu ctia hdi dong thdm
dinh.

15.4. 116i dong tham dinh danh gid va két luan cu thé cac muc do dap Gng yéu
cau theo quy dinh tai Didu 3 va Pitu 4 cua Quy dinh nay cliing céc yéu cau khac theo
quy dinh cia Truong va duge cu thé hoa thanh yéu ciu dbi véi gido trinh dugce thdm
dinh va dé xuét hi¢u trudng td chirc xudt ban gido trinh. o1 déng thdm dinh chiu trach
nhiém trude Trudng, cdc co quan nha nuéce ¢6 thim quyén, sy phu hop vé& chuyén mén
ctia gi4o trinh da thdm dinh va ¢6 trach nhiém giai trinh khi duoc yéu ciu.

15.5. 86 lugng thanh vién Hoi dong thdm dinh gido trinh do Higu trudng quyét
dinh, trong d6 c6 01 Chu tich 116i déng, 02 phan bién, 01 uy vién thu ky va cac ty vién.
Tham gia I6i dong thim dinh gido trinh phéi ¢o it nh4t 02 thanh vién ngoai truong, dai
dién cho don vi str dung lao dong.

15.6. Hoi dong thim dinh gido trinh chi hop khi ¢6 mit it nhat 2/3 s6 thanh vién.
Chu tich hoi déng truc tiép chu tri cude hop. Tai liéu cude hop phai duge gii cho cac
thanh vién hoi dong it nhit 07 ngay trude khi hop. Cac thanh vién hoi déng danh gia
gido trinh theo phiéu dénh gia gido trinh. Thu ki hoi ddng thdm dinh ¢6 trach nhiém téng
hop ¥ kién ctia cac thanh vién va lam thanh bién ban thdm dinh giédo trinh.

15.7. Cén ctr két qua tham dinh va dé xuét cta hoi ddng thAm dinh theo quy dinh
tai Khoan 15.4 Diéu nay, Chu bién/ddéng chii bién td chire hoan thién ban thao g14o0 trinh.
Phong NCKI dé xuét véi Hiéu trudng quyét dinh xuét ban thanh sach dé ¢6 thé st dung
lam gido trinh phuc vu giang day, hoc tap, nghién ctru hoc phan trong chuong trinh dao
tao tai Trudng.

Piéu 16. Tham dinh va lwa chon sach da xuét ban lam gido trinh

16.1. Cian cir dé xudt cta céc b phan chuyén mén va dé xudt cta giang vién,
Hiéu trudng thanh 1ap hoi dong thdm dinh va td chie thim dinh déi véi sach do tap thé
hodc ¢4 nhan ¢ trong nude hodc nuée ngoai bién soan da duge xudt ban, phit he
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muc dich va yéu cau sir dung cla Truomg dé lya chon lam gido trinh phuc vu giang day,
hoc tép, nghién ctru hoc phén trong chuong trinh dao tao cta Trudong. Viée thdm dinh
sach da xuét ban dé lua chon lam gido trinh dugc dp dung thuc hién nhu quy dinh déi
v6i thdm dinh ban thao gio trinh d& bién soan theo Quy dinh nay.

16.2. Cin ctt két qua thAm dinh va dé xuét cta hoi ddng thim dinh theo quy dinh
tai Khoan 16.1 diéu nay, Hi¢u trudng quyét dinh Iwa chon sach da xudt ban dé six dung
lam gido trinh phuc vu giang day, hoc tap, nghién ctiu hoc phan trong chuong trinh dao
tao cua Truong.

16.3. Hi¢u truéng quy dinh cu thé va cong khai cac yéu ciu, tiéu chi, diéu kién,
quy trinh lya chon gido trinh; trach nhiém, quyén han cta co s& dao tao va cic bén cé
li€n quan trong vi¢c lua chon gido trinh.

Diéu 17. Phé duyét gido trinh

17.1. Hiéu trudng xem xét, quyét dinh phé duyét dua gido trinh da bién soan,
thdm dinh va xuit ban theo quy dinh tai Quy dinh nay vao st dung lam gido trinh cho
gidng vién va nguoi hoc tép trong giang day, hoc tap, nghién cttu hoc phén trong chuong

trinh dao tao cia Truong.

17.2. Hiéu trudng quy dinh cy thé cdc yéu cdu va quy trinh phé duyét dua gido
trinh d bién soan, thim dinh va xuit ban hodc da thim dinh va lua chon vao st dung |

lam gido trinh tai truong; quy dinh v¢é quyén han va trach nhi¢m cta nguoi ¢ tham |

quyén phé duy¢t va cdc bén lién quan trong vi¢e phé duyét va dua gido trinh vao st dung‘
béo dam tuén thu theo quy dinh ctia Trudng va cac quy dinh ctia phép luat ¢é lién quan.

Pic¢u 18. Quy trinh t6 chire va bién soan gido trinh

18.1 Dinh ky hang nam Truong té chirc ding ky bién soan gido trinh tai li¢u 01
dot (ddu hoc ky 1 mdi ndm). Sau 10 ngay ké tr khi Truong ¢o théng bdo vé& viée dang
ky bién soan gido trinh tai li¢u, cdc ca nhdn ndp ban dang ky bién soan gido trinh cho
Ban lanh dao Khoa.

18.2. Sau khi dugc phé duyét, Ban lanh dao Khoa dé xuit véi Phong NCKIT va
Ii¢u truéng thanh 1ap Ban bién soan gido trinh hodc giao nhiém vu truc tiép cho ¢4 nhan
nha khoa hoc c6 trinh dg, ding chuyén mon va kinh nghi¢m bién soan giéo trinh.

18.3. Ban bi€n soan gido trinh hodc ca nhan nha khoa hoc chiu trach nhiém xay
dung du thao dé cuong chi tiét gido trinh, bao céo trudc [oi ddng Khoa va giri bién béan
vé& Phong NCKH dé theo doi va quan ly.

18.4. Trén co s& bién ban cudc hop, Phong NCKII duyét dé cuong chi tiét gido
trinh hoc phan phil hop v6i chwong trinh dao tao va dé cuong chi tiét hoe phin cia mén
hoc d6 theo céc yéu ciu tai Didu 4 Quy dinh nay. Phong NCKIT giao nhiém vu cho Ban

Bién soan hodc ca nhdn nha khoa hoc thuc hién bién soan gido trinh. /
LZI

10

o\
E
/




18.5. Ban bi¢n soan gido trinh hodc ¢4 nhian nha khoa hoc chiu trach nhiém bién
soan gido trinh theo dé cuong da dugc duyét. Trong qué trinh bién soan phai td chuc
hop chuyén mén 14y y kién dong gop véi su tham gia cua cac giang vién Khoa va moi
mdt s6 cac chuyén gia khac trong va ngoai trudng, néu ¢6 didu chinh phai ¢6 thong bao
Phong NCKH kip thoi dé trinh Hicu truéng xem xét, quyét dinh.

18.7. Cin ctr vao y kién cta Hoi ddng tham dinh gido trinh, Hi¢u trudng xem xét,
quyét dinh dwa gido trinh in 4n, xuit ban.

18.8. Sau khi ¢6 Quyét dinh cta Hiéu trudng cho phép in 4n, xudt ban, Phong
NCKH téng hop hd so can thiét va lién hé véi nha xuat ban 4n hanh,

18.9. Sau khi ¢6 gidy phép xudt ban va ban in gido trinh, Phong NCKH téng hop
va trinh Higu truéng ban hanh Quyét dinh c¢6ng nhén gido trinh va luu hanh gido trinh
trong noi bg Trudng.

18.10. Hang nam, trén co s¢ dé xudt ctiia Khoa, Hiéu trudng xem xét quyét dinh
viée hi¢u chinh gido trinh dang st dung cho phu hop véi thue tién.

Cic budc chung dé bién soan cdc gido trinh, tai liu

Buwdc 1. Dang ky bién soan gido trinh, tai li¢u

a. D4u thang 10 hang nim, céc don vi giti danh muc ding ky, thuyét minh bién soan
gido trinh, tai liéu va bién ban hop khoa v& Phong NCKH.

b. Trén co s& dé nghi clia cac khoa tryc thude Truong va dé xuét cua Phong NCKI,
Hi¢u trudng chi dao, to chirc phé duyét ké hoach bién soan gido trinh, tai liéu dé phuc
vu giang day, hoc tap cho cac hoc phin trong chuong trinh dao tao cua Truong.

Sau khi dugc phé duyét Chi bién xay dung ké hoach thuc hién viéc bién soan gui
vé Phong NCKH dé theo dai va quan 1y.

Bude 2: Soan hop dong bién soan gido trinh, tai liéu giang day

Chii bién soan hop ddng bién soan gido trinh (tai licu, bai giang) véi Hicu trudng,
thdéng qua Phong NCKI trinh Ii¢u trudng ky.

Budée 3: Thuc hién bién soan gido trinh, tai li¢u

Chu bién va céc thanh vién tham gia bién soan chiu trach nhiém thuc hién viéc bién
soan theo dung thuyét minh da gui vé Phong NCKIT va theo hop dong da ky két.

a. Trong qua trinh bién soan néu ¢6 diéu chinh phai thong bao kip thoi bing viin ban
vé& Phong NCKIT dé trinh Hiéu trudng xem xét quyét dinh.

b. Trong qua trinh bién soan, nhém bién soan t6 chirc hop chuyén mon lay 20p y
cta khoa, va phai dugc khoa théng qua vé& ndi dung (c6 bién béan hop cia khoa).

c. 06 thang 1 lan ké tir lue duoc phé duyét ké hoach bién soan, chi bién phai lam
béo céo tién do thue hién viée bién soan gido trinh, tai liéu minh di dang ky bing vin
ban kem theo minh chirg gtti Phong NCKH dé phong quan 1y va béo cdo Hiéu trudng.

Buwéc 4. G ban thao va thim dinh gido trinh, tai liéu ?3/
[
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a. Ciin ctt theo danh muc ding ky va thuyét minh bién soan gido trinh, tai li¢u cua
Chu bién, sau khi nhan dugc 07 ban thio va to trinh xin dé nghi thAm dinh ctia chi bién.
Phong NCKII chiu trach nhiém so sanh véi mau dé cwong chi tiét va lam béo cdo trinh
Hidu trudng ra quyét dinh thanh lap Hoi dong thdm dinh gido trinh.

b. Phong NCKIT la diu méi lién hé t6i cac thanh vién thude Hoi ddng thdm dinh, lap
ké hoach thoi gian tién hanh thim dinh gido trinh. Hoi dong thdm dinh gido trinh td chtc
thim dinh gido trinh theo quy dinh;

c. Trong vong 3 ngay sau khi i déng thim dinh nhom hop, ty vién thu ky tép hop
va chuyén toan by Bién ban hop Hoi déng thim dinh gido trinh, phiéu danh gido trinh,
ban nhén x¢t cia cac Uy vién phan bién dén Phong NCKH dé lam bdo cdo trinh Hicu
truéng cho y kién va chuyén lai cho nhom bién soan chinh stra.

d. D6i v6i nhitng gido trinh tai ban ¢6 bd sung sua chira dudi 30% va tai licu phuc vu
hoc tap, Truong s& khong thanh ldp Hoi dong thim dinh va s& chi moi 01 Phéan bién doc
duyét va cho y kién.

e. Trong vong 30 ngay ké tr ngay hop 1161 dong thim dinh gido trinh, Ban bién soan
gido trinh s& tién hanh chinh sta trén co $¢ nhiing v kién dong gbp dugce néu ra trong
cude hop thdm dinh. Nhom bién soan phéi giii vé Phong NCKII 03 ban thao gido trinh
va 02 ban giai trinh chinh sira theo gop y ctia Hoi ddng tham dinh.

[. Hiéu trudng cdn ctr theo bdo cdo ciia Phong NCKII va bién ban giai trinh chinh stra
clia tdc gia dé xem xét, quyét dinh nghiém thu, cho phép in, xuét ban gido trinh, tai lidu.

Buéde 5. Phong NCKH cung cht bién tién hanh thanh li hop ddng

Bude 6. 1.am tha tuc in 4n

Gido trinh, tai liéu sau khi dugc Hiéu trudng phé duyét cho phép xudt ban, chi bién
kiém tra lai 1dn cudi va giri ban mém cho Phong NCKI dé chuyén dén Nha xuﬁ_t ban

lam thi tuc in an.
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CHUONG 111
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 19. Lap ké hoach va bso cdo cong tac giso trinh

Thang 11 hang nam, Phong NCKII bdo cdo cong tac gido trinh, tai liéu trong
nam; 1ap ké hoach kinh phi t6 chirc xudt ban gido trinh, tai liéu cho nam ké tiép va béo
cdao Hi¢u truong phé duyét.

Diéu 20. Cong khai va luu triv

20.1. Nha truong cdng khai cac quy dinh lién quan dén viéc bién soan, lua chon,
thdm dinh, phé duyét va st dung gido trinh, bai giang, tai liéu tham khao trong dao tao
trinh do dai hoc va sau dai hoc ctia Truong trén trang thong tin dién tir ctia truong cham
nhét 1a 30 ngay trude khi td chire ap dung thyc hién. Cong khai danh muc gido trinh, tai
liéu tham khao trén trang thong tin dién ti ctia Truong.

20.2. Phong NCKH c¢6 trach nhi¢m luu trit, bdo quan an toan cac tai liéu co lién
quan tGi cong tac bién soan, lua chon, thim dinh, phé duyét va str dung gido trinh, bai
giang, tai li¢u tham khao trong Truong.

Diéu 21. Nhuéin but bién soan gido trinh

Ngoai viée ghi nhan khéi lugng ctia ¢ong téc bién soan gido trinh, tai liéu quy déi
thanh diém nghién ctru khoa hoc cia giang vién theo Quy dinh v& hoat dong Nghién ctru
khoa hoc cua Trudong, chi bién va nhom bicn soan con duge nhan nhuan bat cho cong
tac bién soan gido trinh theo quy ché tai chinh noi bd va theo ting hop dong ki vai
Truong.

Piéu 22. Nhuin but bing gido trinh

Ngoai nhudn but bing tidn duoc quy dinh tai diéu 21, tac gia con dugc nhéin
nhudn but bing gido trinh (Igi nhuén phat hanh) da dugc xuét ban nhim khuyén khich
gidng vién bién soan gi4o trinh phuc vy dao tao. Viée trad nhuan bt bing gido trinh phai

tudn thi ding Luat xuit ban va khong qué 10% loi nhuén phét hanh.
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CHUONG VII
KHEN THUONG, VI PHAM

Dicéu 23. Khen thuéng

Céc ¢4 nhéan thyc hién t6t Quy dinh nay, c6 nhiéu dong gop trong viée 16 chire,
tham gia bién soan, nang cao chét lugng gido trinh, tai licu dugc x¢ét khen thudng theo
Luat thi dua, khen thudng va quy ché thi dua, khen thudng cta Truodng;

Phong NCKII dya trén két qua danh gia hoi dong thim dinh gido trinh vé& chat
lugng gi4o trinh theo 3 mic: dat, khé, 15t dé dé xuét ITiéu trudng khen thudng cudi nam.

Pitu 24. Xir Iy vi pham, khiéu nai

Trong trudng hop gido trinh bi cham tién do vi nhiing nguyén nhan cha quan vé
phia chid bin va cdc thanh vién tham gia, hodc khong nghié¢m thu duoe, Hiéu trudng sé
xem xét muie do dé ¢6 hinh thae xi ly hodc cho thanh ly, moi chi phi lién quan dén viéc
bién soan s€ do chu bién va céc thanh vién tham gia bién soan chi tra.

Trong qua trinh sir dung gido trinh, tai liéu néu xay ra khiéu nai vé ban quyén,
noi dung khoa hoc thi Chu bién va nhom bién soan chiu hoan toan trach nhiém; Hiéu
trudng s& xem x¢ét, xu ly cha bién va cac thanh vién tham gia bién soan theo quy dinh
hién hanh./.
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PHU LUC CAC BIEU MAU Biéu mau 01

_ BOGIAO DYC VADAO TAO ~ CONG HOA XA HQI ClIU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC CONG NGHE PONG A Doe lap - Tw do - Hanh phiic
S6:  /QD-DHCNDA Beic Ninh, ngay  thang ndam 2022

PE XUAT BIEN SOAN TAI LIEU GIANG DAY/ GIAO TRINH
NAM HOC 20.. - 20..

Tén Tai li¢u gidng day/ gido trinh:
2. Loai san phim diing ky:

0 Gido trinh

o Tai li¢u giang day
3. Hinh thire Tai licu gidng day/ gido trinh:

0 Bién soan mai

0 Néng cdp tir tai lidu giang day 1én gido trinh

0 Téi ban khong stra chita

0 Tai ban ¢6 bd sung, sira chita + S& % bd sung, sua chita: ............
4. Tinh cép thiét ctia viéc bién soan Tai li¢u giang day/ gido trinh

5. Di twgng sir dung Tai liéu gidng day/ gido trinh:
o Dai hoc, cao dé’mg 0 Cao hoc

6. N§i dung va két cAu so b cia Tai lidu gidng day/ gido trinh: (chi tiét dén cdp d9 2: 1.1.;

7. Duw kién chii bién vi nhém thanh vién bién soan (t6i da 07 ngudi, bao gébm chu bién)

TT | Hoe ham, hoc vi, | Chife vu, Linh vue S6 nim Vai tro
ho tén don vi chuyén mon tham nién
y Chut bién/
Dong chi bién
2 Thanh vién
3

8. Du kién s trang:
9. Du kién thoi gian hoan thanh sin phim:
Ngwoi dé xuht

(Ky va ghi ré ho tén)
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‘ BO GIAO DUC yA DAO TAO ) '
TRUONG PAI HOC CONG NGHE PONG A

Sé:  /QD-DIICNDA

Biéu mdu 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

Bic Ninh, ngay

thang ndam 2022

THUYET MINH BIEN SOAN TAI LIEU GIANG DAY/ GIAO TRINH

NAM HOC...

1. Tén Tai li¢u gidng day/ gido trinh:
M3 s6:
2. Loai tai liéu giing day/ gido trinh:
0 Gido trinh

-----

3. Hinh thire Tai li¢u giang day/ gido trinh:
o Bién soan md&i
0 Nang cip tir tai liéu giang day 1én gido trinh
0 Tai ban khong stra chita
0 Tai ban ¢6 bd sung, sira chita + S6 % bd sung, sira chita: ............
4, Cha bién Tai li¢u giang day/ gido trinh:
Ho va tén:

Chirc danh khoa hoc:

Chtrc vy, don vi cong tac:
bién thoai:

Hoc vi:
Nam sinh:

Email:
5. Thanh vién tham gia bién soan (tdi da 07 ngudi bao gdm cha bién)
TT | Hoc ham, hoc Chiie vu, Linh vue So nam Vai tro
vi, ho tén don vi chuyén mén tham nién
| Chu bién/
Dong chu bién

2 Thanh vién

3

6. D& cwong chi tiét Tai liéu giang day/ gido trinh (chi tiét dén cp do 3)

Vi du:
Chuong 1:
L1
L.1-X.

Cau hoi va bai tap

Chuong 2:
2.1.
2.1.1.

Cau hoi va bai tap

7. Danh muc tai liéu tham khao

8. K& hoach bién soan



TT

N¢i dung, cong viée thue hién

Thoi gian (bit dAu | Ngudi thuc hién
— két thic)

9. P& xuit & kién nghi ciia Truong Dai hoe Cong nghé Pong A nhim hoan thanh tbt ké

hoach bién soan

L7

Nguwoi dé xuit
(Ky va ghi rd ho tén)
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_ BOGIAODUCVADAOTAO
TRUONG DAI HQC CONG NGHE DONG A

S6:

/QD-DHCNDA

Biéu mdu 03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tu do - Hanh phic

Béic Ninh, ngay thang ndm 2022

BAO CAO TIEN DQ BIEN SOAN TAI LIEU GIANG DAY/ GIAO TRINH

I. Thong tin chung:

NAM HOQC...

1. Tén Tai liéu giang day/ gido trinh:
2. Chu bién:

3. Thoi gian thyc hién:

4. Kinh phi thuc hién:
IL. Tinh hinh bién soan Tai li¢u gidng day/ gido trinh:

1. Tinh hinh bién soan ndi dung (cin ctt thco D& cuong Tai licu giang day/ gido trinh)

T

Noi dung

Mirc do hoan thanh (%)

Chuong 1

Chuong 2

2. Tinh hinh st dung kinh phi

- S0 tién tam Gng:

- D tam ng: .... lan

- S0 tién con lai chua linh:

II1. Ké hoach trién khai tiép theo

[T

Noi dung

Thoi gian hoan thanh dy kién

IV. Kién nghi ctia nhém bién soan

......................................................................................................

.......................................................................................................
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